ILLER VE BELEDIYELER DERGISIi YAYIM VE YAZIM iLKELERI

iller ve Belediyeler Dergisi, Tirkiye Belediyeler Birliginin aylik siireli yayin organidir. Dergide,
yerel yonetimleri ilgilendiren her turli ¢alismaya ve Birlik faaliyetlerine iliskin haberlere yer
verilmektedir. Bu taahhiitname ve TBB Makale Rehberi, iller ve Belediyeler Dergisi Yayim ve
Yazim ilkelerini olusturmaktadir.

MADDE 1- Derginin yaz dili Turkce'dir.

MADDE 2- Dergiye gonderilen makale ve diger calismalar, daha o6nce baska bir yerde
yayimlanmamis olmasi tercih sebebidir.

MADDE 3- Makalenin baska bir yayin organinda daha 6nceden yayimlanmig olmasi halinde
dogabilecek ihtilaflardan eser sahibi sorumludur.

MADDE 4- Yayin kurulu tarafindan sekil, icerik, yayim ve yazim Kkurallari ydninden
degerlendirilen ¢aligmalar sonucunda, makalenin yayimlanmasina, yazardan duzeltme, ek bilgi
ve kisaltma istenmesine ya da yayimlanmamasina karar verilir. Bu karar yazara bildirilir,
dizeltme igin yazara en fazla 14 takvim gunu sire taninir.

MADDE 5- Makalelerde, imla ve yazim kurallarina iliskin degigiklikler yazara bildirilmeksizin
yayin kurulunca yapllir.

MADDE 6- Dergide yayimlanan makale ve diger ¢caligmalarin yazili ve elektronik ortamda tum
yayin haklari Dergiye aittir.

MADDE 7- Dergide yayimlanan yazilarin her hakki sakh olup, kaynak gosterilmeksizin, alinti
yapilamaz ve ¢ogaltilamaz.

MADDE 8- Dergide yayimlanan ¢alismalardaki fikirler ve gortsler tamamiyla yazara aittir.
MADDE 9- Yazar, TBB Makale Rehberinde yayimlanan Yazim ilkelerini kabul etmis sayilir.

MADDE 10- Dergide yayimlanan makale ve diger galismalara, ¢caligmanin dergide yayimindan
sonra telif Ucreti ddenir. Telif Gcreti 6demesinde, 23.01.2007 tarih ve 26412 sayili Resmi
Gazete’de yayimlanan “Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve islenme Ucretleri
Hakkinda Yénetmelik” hikidmleri dikkate alinir.

MADDE 11- Telif Gcretinin havale edilecedi banka ile IBAN numarasi ve derginin gonderilecegi
posta adresi yazinin en sonunda belirtiimelidir.

MADDE 12- Yazisi yayimlanan yazarin posta adresine, ilgili dergi sayisindan ug¢ adet
gonderilir.

TBBKayitNo | ......... |

Makale Adi

Yazari/Yazarlari

TC Kimlik No

Banka AdiI/IBAN No

Adres/Telefon

imza




DEGERLENDIRME KRITERLERI

1- BASLIK VE ALT BASLIKLAR

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Basliklar kisa ve dikkat ¢ekici olmali, mimkinse on kelimeyi gegcmemelidir.
Makalenin konusunu yansitmall, igerikle uyumlu olmalidir.

Makalenin 6zeti niteliginde olmamalidir.

Soru cumlesi icermemelidir.

Kisaltma kullanilmamalidir.

Alt basliklarda ondalik sistem kullaniimalidir. ilk alt baghk biiyiik harfle yazilmaldir ve
altinda en fazla ikili alt baghk sistemi kullanilmalidir. Bunlar sirasiyla ilk ikili sayili
sistem ve diz yazi karakterinde, digeri ise Ucli sayisal sistemde italik olarak
yaziimahdir. Bundan sonra gelecek alt baslk ise kucik harflerle harf sisteminde
kiguk harf ile yaziimahdir.

Tablo 1- Ana baslik érnekleri

ORNEK
e YAPI RUHSATINDA KAZANILMIS HAK SAGLAYAN DUZENLEMELER NELERDIR?

e IMAR PLANI DEGISIKLIGININ YAPI KULLANMA iZNINE ETKILERI VE KAZANILMIS
HAK KAVRAMI AGISINDAN DEGERLENDIRILMESI

Yanhs
e YAPI RUHSATININ USUL VE ESASLARI
e KAZANILMIS HAK NEDIR?
Dogru e YAPI RUHSATINDA KAZANILMI$ HAK KAVRAMI

Tablo 2- Alt baglik érnegi

ORNEK
Yanhs Dogru
1. Genel Yapi: 1. GENEL YAPI
2. Sistematik: 2. SISTEMATIK
3. Sayfa Duzeni: 2.1. Sayfa Duzeni
4. Kagit Boyu: 2.1.1. Kagit Boyu
5. Gramaj: 2.1.2. Gramaj
6. igerik ve Kapsam: a) Kagit Turlerine Gére Gramaj
7. Raporlama: 3. RAPORLAMA
2- GIRIS
a) Mimkin oldugu dlgiide makalenin konusu ve amacinin agiklandidi bir giris bolimu
olmaldir.
b) Giris bolimi kisa olmali ve yarim sayfayr gegmemelidir.
c) Giris metnine ayrica ara baslik ya da bolim bashgl numarasi veriimemelidir.
Tablo 3- Giris metni 6rnegi
ORNEK
Yanhs Dogru
ANA BASLIK ANA BASLIK
Yazar Yazar

T.GIMIS e e
2. Bolim Basligi 1. BOLUM BASLIGI




3- MAKALE KONUSU VE KAPSAMI

a) Makalenin konusu yonetim ve yerel yonetimlerle dogrudan veya dolayl olarak iligkili
olmaldir.

b) Makale, konusuna yenilik getirmeli, aydinlatmali, okura, literatlire ya da uygulamaya
katki saglamalidir. Makale, bunlardan en az birinin agirlik noktasinda olmalidir.

¢) Yazarin 6zgun goruslerini de icermelidir.

d) Yazarin yorum ve bulgulari mevzuatla tutarli olmaldir, konu edinilen verilerle uyumlu
bir bicimde islenmelidir.

e) Makale, bir mevzuatin veya mevzuat hikminin aynen tekrari seklinde olmamalidir.

f) Mevzuat ve yarg! kararlarinin kullaniimasi halinde bunlara aynen yer verilmeyerek
kisa bir sekilde 6zetlenmeli, mimkinse yazarin yorumu da yer almalidir. Yargi karari
veya mevzuatin diger bolimlerinin kullaniimasinin zorunlu gérilmesi halinde bu
bolum dipnot olarak sayfa altinda kullaniimahdir.

g) Dergide yayimlanacak eserde; belli bir kurum, kurulus ve sahislara iliskin abartil
yorumdan kacginiimali, Kigilik haklarina mudahale olacak sekilde yorum ve
degerlendirme yapiimamalidir.

h) Makale, daha énce bagka bir yerde yayimlanmamis olmaldir.

i) Makalede mumkin oldugunca tekrarlardan kaciniimahdir.

Tablo 4- Metin icinde mevzuati agiklayici yorum érnegi
ORNEK
Yanhs Dogru
5393 sayil Kanun'un 33’Gnci maddesinde soyle denilmektedir: “Belediye = 5393 sayil Kanun’un
enciimeni, belediye baskaninin baskanliginda; 33’Uncl maddesinde

a) il belediyelerinde ve niifusu 100.000'in {izerindeki belediyelerde, belediye
meclisinin her yil kendi Uyeleri arasindan bir yil i¢in gizli oyla sececegi U¢
Uye, mali hizmetler birim amiri ve belediye bagkaninin birim amirleri
arasindan bir yil icin segecegi iki Uye olmak Uzere yedi kisiden,

b) Diger belediyelerde, belediye meclisinin her yil kendi tyeleri arasindan bir
yil icin gizli oyla sececegi iki Uye, malil hizmetler birim amiri ve belediye
baskaninin birim amirleri arasindan bir yil i¢in sececegi bir Uye olmak Uzere
bes kisiden,

olusur.

Belediye bagkaninin katilamadigi toplantilarda, belediye bagkaninin
goérevlendirecedi bagkan yardimcisi veya encumen Uuyesi, encimene
baskanlik eder.

Enclimen toplantilarina giindemdeki konularla ilgili olarak ilgili birim amirleri,
belediye baskani tarafindan oy hakki olmaksizin gorisleri alinmak Uzere
cagrilabilir.”

Dolayisiyla belediye enciimeninin yedegi 6ngérulmemigstir.

Tablo 5- Mevzuata atifta bulunmaya iliskin 6rnek

ORNEK
Yanhs

5393 sayill Kanun’un 15inci maddesinde yer alan
belediye alacaklarinin anlasma ile tasfiye etme
yetkisinin bes bin TL'ye kadar olan kismini 5393 sayil
Kanun’un 34’Gnci maddesinin (f) bendinde belirtildigi
gibi belediye enciimeni, bes bin TL'den fazlasi igin ise
5393 sayili Kanun'un 18’inci maddesinin (h) bendinde @)
belirtildigi gibi belediye meclisi kullanmaya yetkilidir.

enciimenin olusumunda
secilmis ve memur Uyelerin
yedegi 6ngdrilmemigtir.

Dogru

Dava konusu olan belediye alacaklarinin anlasma
ile tasfiye etme yetkisinin bes bin TL’ye kadar olan
kismini belediye encimeni (1) bes bin TL'den
fazlasini kullanmaya belediye meclisi (2) yetkilidir.

(2) 5393 sayili Kanun'un 18’inci maddesinin (h) bendi



Tablo 6- Kullanilacak yargi kararinin metin iginde iglenis érnegi

ORNEK

Yanhs

Dogru

Komisyon Uyeligi bulunan siyasi partiden komisyona
yeteri kadar aday varken, diger partilerden veya
bagimsiz adaylardan kendi Uyeleri tarafindan aday
gosterilmesi ve ihtisas komisyonuna lye segilmesinin
Kanun hikmiyle bagdagsmayacagi digtnulmektedir.

Ankara 2. Idare Mahkemesinin 23.09.2010 giin ve E:
2010/331, K:2010/1226 sayih iptal karari da
gOrusuimizi destekler niteliktedir.

Karara goére “bir partiye mensup meclis Uyelerinin
komisyon Uyeligine segilebilmesi icin bu kisilerin bir
parti grubunu temsilen aday olmalari ya da o parti
grubunca aday gosterilmeleri gerekmekte olup; aday
olmayan veya grubunca aday g0steriimeyen bir
meclis Uyesinin komisyona secilebilmesi mumkin
degildir.”

4- SISTEMATIK

Komisyon uyeligi bulunan siyasi partiden komisyona
yeteri kadar aday varken, dider partilerden veya
bagimsiz adaylardan kendi Uyeleri tarafindan aday
gOsterilmesi ve ihtisas komisyonuna Uye segilmesinin
Kanun hukmuyle bagdasmayacadi dusunulmektedir.
Ankara 2. idare Mahkemesinin karari da goriisiimiizii
destekler niteliktedir. (1)

(1) Ankara 2. idare Mahkemesinin 23.09.2010 gin ve E:
2010/331, K:2010/1226 sayili iptal karari. Kararin ozeti: Bir
partiye mensup meclis Uyelerinin komisyon Uyeligine
secilebilmesi igin bu kisilerin bir parti grubunu temsilen aday
olmalann ya da o parti grubunca aday gosteriimeleri
gerekmekte olup; aday olmayan veya grubunca aday
gosterilmeyen bir meclis Uyesinin komisyona segilebilmesi
muimkin degildir

a) Makale sistematiginde baglik, yazarin bilgileri, varsa spot, metin, dipnot ve kaynaklara

sirali olarak yer verilmelidir.

b) Makalenin genel dizeni; giris, gelisme ve sonug silsilesine uyumlu olmalidir. Ana
konu gelisme bélimiinde, varilmak istenen yargi ise sonu¢ bdliminde yer almaldir.

c) Makale islenirken gerek mevzuat, gerekse olay ve bulgu anlatiminda zaman ya da
diger kronolojik durumlar goéz 6nune alinmalidir.

Tablo 7- Sistematik Ornegi

ORNEK

Yanhs

Dogru

ANA BASLIK

ANA BASLIK

(1) Yazar adi, makale adi, dergi adi, cilt ..., no ..., yayin yili, s. ...
(2) Yazar adi, makale adi, dergi adi, cilt ..., no ..., yayin yili,; s. ...

2. BOLUM BASLIGI

Kaynakga
1. Kurum adi, yayin adi, yer adi, yayin yili.
2. Yazar soyadi-adi, makale adi, dergi adi, cilt ..., no ..., yayin yil.




5- TABLO, SEKIL, FOTOGRAF
a) Tablo ve sekillere baslik ve numara verilmelidir.
b) Tablo, grafik ve sekillerin bashgi Ustte kullaniimalidir.
c) Tablolarda kisaltma kullaniimamalidir.

d) Tablolardaki bilgilere yapilan atiflar, tablo numarasi da belirtilerek belirgin hale
getirilmelidir.

e) Konuya iliskin verilecek fotograf, grafik vb. gorsel materyaller 300 dpi ¢ézunUrlikte ve
dijital ortamda verilmelidir.

Tablo 8- Tablo 6rnegi

YANLIS DOGRU

Tablo 8- Meclis liye sayisi ve liye tam sayisi

T T

0-10.000 1 0-10.000 1
10.001-20.000 11 1 12 10.001-20.000 11 1 12
20.001-50.000 15 1 16 20.001-50.000 15 1 16
50.001-100.000 25 1 26 50.001-100.000 25 1 26

Tablo 8- Mec. liye say. ve liye tam say.
Not: Sayi, oran, yiizde belirten siitunlar ortali yazilir.

YANLIS DOGRU

Tablo 8- Belediyelerin enciimen liye sayisi

Belediyele
Enclimen Oyeleri Biyilksehir I| ve Niifusu il ve NGfusu Rytksehir | llve Nifusu lve Nifusu
100.000°den 100.000°den Az 100.000°den 100.000'den Az
Fazla Fazla
Belediye Bagkani 1 Belediye Bagkani 1
Meclis Uyesi 5 3 2 Meclis Uyesi 5 3 2
Birim Amiri 5 3 2 Birim Amiri 5 3 2
Toplam 1 7 5 Toplam 1 7 5

. . . . Not: Tablolarda metinler sola, para degderi ise saga yasl yazilir.
Tablo 8- Belediyelerin enciimen lye sayisi

6- DILBILGISI ve YAZIM KURALLARI

a) Makale, Microsoft Word ortaminda; A4 boyutunda, kenar bosluklari iki buguk (2,5)
cm. ve satir araligi bir buguk (1,5) cm, Times New Roman karakterinde, 12 punto,
dipnotlar 10 punto ile 6 sayfay1 gegmeyecek sekilde kaleme alinmalidir.

b) Mevzuattan ve baska kaynaklardan dogrudan yapilan alintilar, tirnak isareti (“...”)
icinde yazilmalidir.

c) Yalin bir anlatim benimsenmeli, uzun ve devrik cimlelerden kaginiimaldir.
d) Turk Dil Kurumu dilbilgisi ve yazim kurallarina, noktalama isaretlerine uyulmaldir.

e) Dipnotlar sayfa altinda kullaniimali; sonug, tablo, sekil ya da ana ve alt baslik
Uzerinde kullaniimamalidir.

f) Kaynakcaya makale sonunda yer verilmelidir.



Bazi yazim kurallar:

.

Noktalama isaretlerinden nokta, virgil, noktali virgdl, iki nokta, G¢ nokta, soru, Gnlem, tirnak, ayrac ve
kesme isaretleri ait olduklari kelimelere bitisik olarak yazilir ve kesme disindaki isaretlerden sonra bir
harf boslugu ara verilir. Baglaglardan sonra noktalama isareti kullaniimaz.

Ayrintili bilgi igin: www.tdk.gov.tr

Baglag olan ki, de, da ayri yazilmalidir.
Ornek: kaldi ki, demek ki, ... sayili Kanun’da da, kitap kapaginda da...

Dizeltme isareti yaziliglari bir olan anlamlari ve séylenisleri ise ayri olan kelimeleri ayirt etmek igin
okunuslari uzun olan nldlerin Gzerine konur.
Ornek: adem (yokluk), &dem (insan); adet (say1), &det (gelenek, aliskanlik)

Tirnak iginde verilen metinde yeniden tirnaga alinmasi gereken bir s6zu belirtmek icin tek tirnak
kullaniimalidir.
Ornek: “.... ...

Sira sayilari ekle gosterildiginde rakamdan sonra sadece kesme isareti ve ek yazilmali ayrica nokta
konmamalidir.
Ornek: 5'inci, 7'nci

Belli bir Kanun ve Yonetmelik adindan s0z edildigi durumlarda ekler kesme isareti ile ayriimalidir.
Ornek: ... Kanunu’nun, ... Kanun’a, ... Yénetmelidi'nin vb.

Qzel adlara getirilen iyelik, durum ve bildirme ekleri kesme isaretiyle ayrilir.
Ornek: Sait Halim Pasa Yalis’'ndan, Resmi Gazete’'de, Avrupa Birligi'ne vb.

Kurum, kurulus, kurul, birlesim, oturum ve is yeri adlarina gelen ekler kesmeyle ayriimaz.
Ornek: Turkiye Buyik Millet Meclisine, Turkiye Belediyeler Birliginin, Igisleri Bakanliginda vb.

Dipnotlu kaynak gosterimi:

*

Kitaplar igin: Yazar adi, yayin adi, yer adi, yayinevi adi, yayin yili, s. ...
Ornek: Av. Veli Boke, Av. M. Lamih Celik, Zabitanin Cep Kitabi, Ankara, Turkiye Belediyeler Birligi,
2014, s.90.

Qergiler icin: Yazar ac_jl, makale adi, dergi adI, ciIt__..., no ..., yayinyil, s. ... )
Ornek: Tahir Tekin, On Mali Kontrol Faaliyetleri Uzerine Bir Degerlendirme, lller ve Belediyeler Dergisi,
N0.793-794, Temmuz-Agustos 2014, s.28.

Yazarsiz yayin gosterim: Kurum adi, yayin adi, yer adi, yayin yili, s...
Ornek: Turkiye Belediyeler Birligi, Temel Belediye Mevzuati, Ankara, 2014, s.56.

i_r_1ternet erigim gdsterim: www.......... , erisim tarihi.
Ornek: Turkiye Belediyeler Birligi, Temel Belediye Mevzuati,
http://www.tbb.gov.tr/online/yayinlar/temel_belediye_mevzuati2014/, (Erisim Tarihi: 25.08.2014).

Kaynakega kullanimi:

s

Kitaplar igin: Yazar soyadi-adi, yayin adi, yer adi, yayinevi adi, yayin yili.
Ornek: GUNGOR, Hayrettin; Belediyenin Organlari Meclis Encimen Baskan, Ankara, KONTDER,
2013.

Dergiler igin: Yazar soyadi-adi, makale adi, dergi adi, cilt ..., no ..., yayin yili.
Ornek: GUNGOR, Hayrettin; Belediye Bagkanlari Arasinda Devir Teslim, lller ve Belediyeler Dergisi,
No:789, Ocak 2014, s.6.

Yazarsiz yayin gésterim: Kurum adi, yayin adi, yer adi, yayin yil.
Ornek: Turkiye Belediyeler Birligi, Pratik Bilgiler, Ankara, 2013.

i_r_1ternet erigim gosterim: www.......... , erisim tarihi.
Ornek: ULUOGLU, Canan; Bilimsel Makale Yazim Teknikleri,
uvt.ulakbim.gov.tr/tip/sempozyum6/uluoglu.pdf, Ulakbim, (Erisim Tarihi: 03.07.2014).




KAYIT NO Kayit numarasi TBB tarafindan verilmektedir.

MAKALENIN ADI

YAZARI/YAZARLARI

KONUSU

DEGERLENDIRILECEK HUSUSLAR PUANLAMA

1- BASLIK VE ALT BASLIKLAR

2- GIRIS

3- MAKALE KONUSU VE KAPSAMI

4- SISTEMATIK

5- TABLO, SEKIL, FOTOGRAF

6- DILBILGISI VEYAZIM KURALLARI

Puanlama sistemi

Makale konusu ve kapsamina iligkin 3 numarali madde 75 Uzerinden, diger maddeler
ise 5 Uzerinden puanlanacaktir.

Puan toplami 100 olup, 75'in altinda kalan makaleler yayimlanmaz.

A) | YAYINLANABILIR
GEREKGE:

B) | DEGISIKLIKLE YAYINLANABILIR

GEREKGE ve DUZELTME iSTENILEN HUSUSLAR:

C) | YAYINLANAMAZ

GEREKGE:

Makaleyi inceleyenin
Adi Soyadi / Unvani / Miidiirliigii / Inceleme Tarihi




ONERILER

TURKIYE BELEDIYELER BIRLIGI
Tunus Caddesi No: 12, 06680 Kavaklidere / ANKARA
Tel: (0 312) 419 21 00 Faks: (0 312) 419 21 30
www.thb.gov.tr
tbb@tbb.gov.tr



